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~ KAISIADORIU VACLOVO GIRZADO PROGIMNAZIJOS
VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU JSIGIJIMO, PRIEMIMO, APSKAITOS,
SAUGOJIMO IR ISDAVIMO TVARKOS APRASAS

l. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kaisiadoriy Vaclovo Girzado progimnazijos vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo,
priémimo, apskaitos, saugojimo ir iSdavimo mokiniams tvarkos aprasas (toliau - tvarkos aprasas)
parengtas vadovaujantis Lietuvos Respublikos $vietimo, mokslo ir sporto ministro 2019 m. birzelio
26 d. jsakymu Nr. V - 755 | Dél bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties
teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo jais tvarkos aprago patvirtinimo* bei Svietimo apriipinimo
standartais, patvirtintais Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo ministro 2011 m. gruodzio 12 d.
jsakymu Nr. V - 2368 ,,Dél Svietimo apriipinimo standarty patvirtinimo*.

2. Sis aprasas nustato Kai$iadoriy Vaclovo Girzado progimnazijos (toliau progimnazijos)
vadovéliy ir mokymo priemoniy grupes ir paskirtj, bendrojo ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijimo ir iSdavimo, priémimo, apskaitos ir saugojimo tvarka.

3. Tvarkos aprase vartojamos sgvokos:

3.1 Mokymo priemonés — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojamos spausdintos ar
skaitmeninés mokymo priemones, daiktai, medZiagos ir jranga.

3.2 Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis (toliau — vadovélis) — mokiniui skirta daugkartinio
naudojimo spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemon¢, turinti metoding struktiirg, padedanti
siekti konkretaus ugdymo tarpsnio ar ugdymo srities, integruoto kurso, Svietimo, mokslo ir sporto
ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje (toliau — dalyko bendroji programa) apibrézty

pasiekimy.

1. ISIGYJAMU VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU GRUPES IR
PASKIRTIS

4. Progimnazija uz mokymo lésas, skirtas vadovéliams ir mokymo priemonéms, jsigyja:

4.1. bendrojo ugdymo dalyko vadovélius, kurie padeda mokiniams siekti konkretaus ugdymo
tarpsnio ar klasés ugdymo srities, integruoto kurso, dalyko bendrojoje programoje, dalyko modulyje
ar mokiniams, turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy, pritaikytoje programoje apibrézty

pasiekimy, stiprinti motyvacija mokytis, skatinti aktyvy ir savarankiSka mokymasi ir kritinj



mastymg;

4.2. vadovélj papildancias (spausdintas ar skaitmenines) mokymo priemones, kurios papildo
ir konkretizuoja vadovélio medziagg, skatina aktyvig mokinio veikla, diferencijuoja uzduotis,
individualizuoja mokiniy darbg atsizvelgus j jy gebéjimus, patirtj, mokymo stiliy, ugdymo
poreikius, polinkius ir interesus, padeda / sudaro galimybes mokytojui jvertinti mokiniy pasiekimus
ir patiems mokiniams jsivertinti savo rezultatus;

4.3. daiktus, medziagas ir jrangg (programose apibréztam ugdymo turiniui jgyvendinti
reikalingos darbo, kiirybos, vaizdinés priemones, kompiuterius, kompiuteriy jranga, Zaislus ir kitas),
kurie uztikrina kokybiska ugdyma, skatina mokinius pacius aktyviai veikti — kurti, tyrinéti,
eksperimentuoti, atrasti ir taip tobulinti savo praktinius geb&jimus, uzduotis atlikti ktirybiskai.

4.4. ikimokyklinio ugdymo priemones, kurios padeda plétoti ikimokyklinio amzZiaus vaiky
fizines, socialines-emocines, pazintines, kiirybines galias;

4.5. prieSmokyklinio ugdymo priemones, kurios padeda ugdyti aktyvy, smalsy, savo
gebéjimais pasitikintj, pazinti ir mokytis norintj prieSmokyklinio amziaus vaika, sudaro jam
prielaidas toliau sékmingai ugdytis mokykloje;

4.6. specialigsias mokymo priemones (vaizdines, technines, demonstracines, skaitmenines
mokymo priemones, zaislus, daiktus, medziagas, literatiirg), parengtas ar pritaikytas mokiniams,
turintiems specialiyjy ugdymosi poreikiy, kurios padeda plétoti mokiniy Zinias ir geb¢jimus, ugdytis
mokymuisi reikalingg kompetencija, jgyti socialiniy ir kasdienio gyvenimo jgiidziy;

4.7. skaitmeninés mokymo priemones, kurios padeda ugdymo procese naudoti informaciniy ir
komunikaciniy technologijy teikiamas galimybes;

4.8. ugdymo procesui reikalingg literatiirg (programine, informacing, mokslo populiariaja,
vaiky, jaunimo, klasiking, metoding literatiira, kultiros, S$vietéjisSkus ir mokslo populiarinimo
periodinius leidinius), kuri padeda ugdyti mokiniy skaitymo ir kalbos jgiidzius, komunikavimo ir
kulturing kompetencijg, informacinius geb¢jimus, teksto analizavimo ir interpretavimo jgiidZius,
gebe¢jimg veikti jvairiose socialinése ir kultiirinése situacijose, formuotis pilieting savimong,
veiksmingiau ir kokybiskiau organizuoti ugdymo procesa;

4.9. mokinio darbo vietai jrengti bei mokymo priemonéms laikyti reikalingus baldus ir

laboratorinius baldus.
1. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISIGIJIMAS

5. Progimnazijos direktorius jsakymu paskiria atsakingus uz vadovéliy ir mokymo
priemoniy jsigijima bibliotekos darbuotojus.

6. Bibliotekos darbuotojas, atsakingas uz vadovéliy jsigijima:
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6.1. analizuoja vadovéliy fonda: turimy vadovéliy skai¢iy, nusidévéjima, atnaujinimo poreiki
ir galimybes;

6.2. progimnazijos direktoriui iki sausio 1 d. teikia perspektyvinj vadovéliy jsigijimo plang 3
metams, jame numatydamas vadovéliy poreikj bei 1€Sy jiems jsigyti poreikj:

6.2.1. pagal prioritetus - mokiniy skai¢iaus kitimg, ugdymo programy atnaujinimg bei
vadovéliy atnaujinimo tgstinuma;

6.2.2. pagal metodiniy grupiy pateikta motyvuotg ir su kuruojanciu vadovu suderintg praSyma
(metodinés grupés protokolo iSrasas), kuriame teikiant poreikj atsizvelgta ] progimnazijos
strateginius prioritetus ir veiklos plano tikslus;

7. Bibliotekos darbuotojas, atsakingas uz priemoniy jsigijima:

7.1. analizuoja turimy mokymo priemoniy apripinimg, poreik] ir pasiiila;

7.2. Metodinei tarybai teikia priemoniy jsigijimo prioritetus: privalomy priemoniy
jsigijimas (tokiy, be kuriy ugdymo procesas negalimas ir kuriy negali jsigyti patys mokiniai) bei
visuminés edukacinés erdvés jkiirimas;

7.3. pagal Metodinés tarybos pateiktus ir su progimnazijos direktoriumi suderintus priemoniy
poreikio sarasus (protokolo iSrasas), iki sausio 1 d. parengia mokymo priemoniy jsigijimo plana, ji
teikia direktoriui.

8. Progimnazijos direktorius iki kovo 1 d.:

8.1. Progimnazijos tarybai pateikia ataskaitg apie jsigytus vadovélius ir mokymo priemones;

8.2. su Progimnazijos taryba suderina naujy vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo plang.

9.  Darbuotojas, atsakingas uz vieSuosius pirkimus, pagal pateiktus direktoriaus parvirtinus

vadoveliy ir mokymo priemoniy jsigijimo planus organizuoja vieSuosius pirkimus.

IV. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU PRIEMIMAS, APSKAITA
SAUGOJIMAS

10. Vadovéliy fonda tvarko atsakingas bibliotekos darbuotojas, vadovaudamasis
bibliotekos normatyviniais dokumentais: pildo vadovéliy visuminés apskaitos knyga bei apskaitos
korteles, teikia nuraSymui nebegaliojancius, susidévéjusius, sugadintus ir prarastus vadovélius.

11. Netinkamus naudoti vadovélius ir mokymo priemones aktu nuraSo progimnazijos
direktoriaus jsakymu patvirtinta komisija.

12. Vadovéliai saugomi vadovéliy saugojimo patalpoje: pasibaigus mokslo metams
vadovéliai grazinami | vadovéliy saugojimo patalpg arba jy iSdavimas pratgsiamas.

13. Mokymo priemoniy apskaita vykdo atsakingas bibliotekos darbuotojas (apibréztas 4.2,
4.6 ir 4.8 punktuose) ir buhalteris (apibréztas 4.3, 4.4, 4.5, 4.7, 4.9 punktuose).
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14. Mokymo priemonés saugomos joms skirtuose metodiniuose kabinetuose (bibliotekoje)
arba darbuotojy kabinetuose. UZ mokytojy kabinetuose saugoma mokymo priemong yra atsakingas

darbuotojas, kuriam mokymo priemon¢ paskirta.

V. VADOVELIU IR MOKYMO PRIEMONIU ISDAVIMAS IR GRAZINIMAS

15. Vadovéliy ir mokymo priemoniy iSdavimg ir surinkimg organizuoja atsakingi
bibliotekos darbuotojai:

15.1. rengia ir teikia direktoriui tvirtinti vadovéliy iSdavimo ir surinkimo grafikus, juos
skelbia skelbimo lentose ir progimnazijos el. svetainéje ne véliau nei likus dviem savaitéms iki
mokslo mety pradzios/pabaigos;

15.2. uztikrina vadovéliy tausojimg: mokslo mety eigoje kartu su klasiy vadovais tikrina
vadoveliy bukle, jpareigoja mokinius juos tausoti (apsilenkti), uzpildyti vadovélio gale esancia
vadovélio kortele;

15.3. uztikrina vadovéliy ir mokymo priemoniy grazinimg mokiniui iSvykstant i$
progimnazijos (braukiant i§ mokiniy sarasy): rastinés darbuotojui informavus, jog mokinys
iSvyksta, jam jteikia atsiskaitymo su biblioteka lapelj (1 priedas), kuriame pasiraSo uz vadovélius
bei mokymo priemones atsakingi asmenys ir mokytojai, patvirtindami, jog mokinys su biblioteka
atsiskaité; mokiniui nepateikus atsiskaitymo lapelio informuojami jo tévai (globéjai, riipintojai) apie

ju pasirasytoje Mokymo sutartyje numatyta prievole atlyginti zala.

V1. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

16. UZ pamestus, sugadintus vadovélius ir mokymo priemones darbuotojai atsako teisés akty
numatyta tvarka.

17. Sios tvarkos pakeitimus ir papildymus tvirtina progimnazijos direktorius Metodinés
tarybos teikimu.

18. Vadovéliai ir mokymo priemonés gali biti jsigyjamos ir i§ kity finansavimo Saltiniy, §i
tvarka apibréZia vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimg uz lésas skirtas, vadovéliams ir mokymo

priemonéms.




KAISIADORIU VACLOVO GIRZADO PRIGIMNAZIJA

klasés mokinio (-és)

ATSISKAITYMO LAPELIS

(Vardas, pavardé)

(Data)

Mokymo dalykas

Mokytojo vardas, pavardé

Parasas

Lietuviy kalba

Angly kalba

Rusy / vokieciy kalba

Matematika

Informaciné technologijos

Istorija

Fizika

Chemija

Biologija / gamta ir Zzmogus

Geografija

Muzika

Technologijos

Dailé

Dorinis ugdymas

Kino kultara

Zmogaus sauga

Klasés vadovas

Biblioteka (groziné literattira)

Biblioteka (vadovéliai)

Mokinio pazyméjimas

AV.




