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KAISIADORIU VACLOVO GIRZADO PROGIMNAZIJOS
NAUDOJIMOSI INFORMACIJOS CENTRO - BIBLIOTEKOS PASLAUGOMIS
BENDROSIOS TAISYKLES

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Naudojimosi Kaisiadoriy Vaclovo Girzado progimnazijos informacijos centro — bibliotekos
(toliau — biblioteka) paslaugomis bendrosios taisyklés (toliau — taisyklés), nustato KaiSiadoriy
Vaclovo Girzado progimnazijos informacijos centro - bibliotekos aptarnavimo tvarka, vartotojy
teises., pareigas ir atsakomybe, bibliotekos teises ir pareigas.

2. Siose taisyklése vartojamos sgvokos:

2.1. Bibliotekos paslauga — bet kokia paslauga, sukurta vykdant bibliotekos veikla ir
naudojant bibliotekoje esancius ar kitus prieinamus informacijos iSteklius, bibliotekos jrenginius,
patalpas ir specialisty kompetencija, teikiama vartotojui nemokamai ar uz teisés aktais nustatytg
mokestj.

2.2. Lankytojas — asmuo, apsilankes bibliotekoje ir pasinaudojg¢s bibliotekos paslaugomis,
kurioms nebitina registracija, pavyzdziui, naudojimasis skaitykla, apsilankymas parodoje, renginyje
ir kitomis paslaugomis.

2.3. Registruotas vartotojas (toliau — vartotojas) — asmuo, kuris yra registruotas TAMO
informacingje sistemoje.

2.4. Vartotojy aptarnavimas — bibliotekos veikla, apimanti lankytojams ir vartotojams
suteikiamas paslaugas bibliotekoje ir (ar) uz jos riby, telefonu, elektroninémis ar kitomis rySio
priemonémis.

II SKYRIUS
VARTOTOJU REGISTRAVIMO BIBLIOTEKOJE TVARKA

3. Naudotis bibliotekos paslaugomis turi teise visi KaiSiadoriy Vaclovo Girzado progimnazijos
mokiniai, mokytojai, specialistai ir darbuotojai.

4. Bibliotekos vartotojai yra registruojami TAMO informacinéje sistemoje. Mokiniai yra
registruojami pagal progimnazijos patvirtinta mokiniy sgrasa.

5. Vartotojai jgyja teis¢ naudotis Informacijos centro — bibliotekos paslaugomis susipazing su
taisyklémis, kurios skelbiamos progimnazijos interneto puslapyje, pristatomos mokslo mety
pradzioje bibliotekos jvadiniuose pristatymuose arba individualiose konsultacijose. Prad¢j¢s naudotis
bibliotekos paslaugomis, vartotojas tuo patvirtina, kad yra susipaZings su $iomis taisyklemis ir
jsipareigoja jy laikytis.

I SKYRIUS
VARTOTOJU APTARNAVIMO TVARKA

6. Informacija apie bibliotekos teikiamas paslaugas ir jy teikimo tvarkg pateikiama
progimnazijos interneto svetaingje https://www.v.girzado-progimnazija.lt.

7. Naudojimasis bibliotekos paslaugomis yra nemokamas.

8. Bibliotekos dokumenty ir jrangos skolinimas:

8.1. dokumentus galima skolintis tik progimnazijos TAMO informacingje sistemoje
registruotiems asmenims;




8.2. bibliotekos dokumentai j namus skolinami terminui:

8.2.1. groZiné ir Sakiné literatlira — 1 ménesiui (su galimybe terming pratesti atsizvelgiant j
egzemplioriy kiekj ir jy paklausg);

8.2.2. vadovéliai — vieneriems mokslo metams;

8.2.3. zodynai, Zemelapiai, naudojami kabinetuose, iSduodami pagal poreikj jei mokytojai
uztikrina jy sauguma.

9. Vartotojams 1 namus neskolinami periodiniai leidiniai (i$skyrus atvejus, kai nurodyta
kitaip), labai paklausts, reti, ypa¢ vertingi ir kiti dokumentai, kuriy riidis nustato biblioteka.

10. Vartotojas, del pagristy priezas¢iy negalintis laiku graZinti dokumenty, privalo apie tai
pranedti bibliotekos darbuotojams ir dokumenty panaudos terminas gali bti pratestas, jeigu ju
nepageidauja kiti vartotojai.

11. Biblioteka turi teis¢ apriboti dokumenty iSdavima j namus, jei vartotojas negrazino
dokumenty, kuriy skolinimo terminas baigési.

12. Bibliotekos dokumenty grazinimo terminus Vartotojai gali pasitikrinti savo TAMO
paskyroje.

13. Biblioteka, progimnazijos direktoriaus jsakymu, turi teise nustatytam laikui apriboti
asmens teis¢ naudotis bibliotekos paslaugomis, jei vartotojas nesilaiko naudojimosi taisyklése ir
kituose bibliotekos teikiamas paslaugas reglamentuojanciuose teisés aktuose nustatyty reikalavimy.

14. Bibliotekos darbuotojai turi teis¢ paprasyti vartotojo pasiSalinti i§ patalpy, jeigu ja
apribota teis¢ naudotis bibliotekos paslaugomis ar jeigu vartotojas pazeidzia Sias taisykles.

IV SKYRIUS
NAUDOJIMOSI KOMPIUTERIAIS IR INTERNETU TVARKA

15. Bibliotekoje esantys kompiuteriai yra skirti informacijos paieskai interneto tinkluose, arba
susitarus su dalyko mokytoju.

16. Bibliotekoje esanciais kompiuteriais gali naudotis visi progimnazijos bendruomenés nariai.

17. Vartotojas, norintis naudotis kompiuteriu, privalo apie tai informuoti bibliotekos
darbuotoja.

18. Interneto paslaugos progimnazijos bibliotekoje yra nemokamos.

19. Ispejes bibliotekos darbuotoja, vartotojas gali jrasyti surinkta informacing laikmena tam
skirtuose kompiuteriuose.

_VSKYRIUS )
VARTOTOJU TEISES, PAREIGOS IR ATSAKOMYBE

20. Vartotojas turi teis¢ naudojimosi taisykliy nustatyta tvarka:

20.1. gauti i8samia informacija apie bibliotekos dokumenty fonda ir jos teikiamas paslaugas.
aptarnavimo salygas ir paslaugu teikimo proceduras;

20.2. naudotis bibliotekos katalogais, kartotekomis ir kitomis bibliotekos informacijos
paieskos priemonémis;

20.3. apsilankius bibliotekoje, elektroninémis ir kitomis ryS$io priemonémis pateikti
informacine uzklausg ir gauti atsakyma;

20.4. gauti panaudai bibliotekos dokumentus naudotis bibliotekoje ar uz jos riby;

20.5. pratesti bibliotekos dokumenty panaudos terming, rezervuoti panaudai dokumentus;

20.6. naudotis bibliotekos kompiuterizuotomis darbo vietomis ir vieSa interneto prieiga,
laikantis $iose taisyklése numatytos tvarkos;

20.7. tik asmeniniam naudojimui kopijuoti dokumentus, nepazeidziant Lietuvos Respublikos
autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo nuostaty;

20.8. i8sakyti savo nuomong apie bibliotekos veiklg ir aptarnavimo salygas bei sinlyti kaip
pagerinti bibliotekos darba.

21. Vartotojas (lankytojas) privalo:

21.1. laikytis naudojimosi taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy, interneto
etikos normy, pagarbiai elgtis su kitais vartotojais (lankytojais) ir bibliotekos darbuotojais;



21.2. laikytis Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymo nuostaty.
naudojantis visais bibliotekos istekliais;

21.3. nenesti dokumenty i$ bibliotekos patalpu, jei dokumentai nejradyti j panaudai isduoty
dokumenty apskaita;

21.4. laiku grazinti panaudai gautus dokumentus arba nustatyta tvarka pratesti panaudos
terming;

21.5. gavus dokumentus ar bibliotekos jranga panaudai patikrinti, ar néra defekty (i$plésymu.
subraukymu, iSpjaustymy ar gedimy), o juos pastebejus, pranesti bibliotekos darbuotojui;

21.6. pasikeitus asmens duomenims (pavardei, gyvenamajai vietai ir pan.) nedelsiant
informuoti bibliotekos darbuotoja;

21.7. mokiniai, baigdami ar keisdami ugdymo jstaiga ir darbuotojai, nutraukdami darbo sutartj
su progimnazija, privalo graZinti j biblioteka visus panaudai gautus dokumentus (jranga).
Atsiskaitymas su biblioteka patvirtinamas darbuotojo parasu ir anspaudu ant atsikaityma
patvirtinan¢io dokumento.

21.8. mokiniams, negrazinus panaudai gauty knygy ar vadovéliy, laikinai (kol nebus pilnai
atsiskaityta su biblioteka) neiS$duodami Mokslo pasiekimy pazymeéjimai.

22. Vartotojui (lankytojui) draudziama:

22.1. naudotis kito skaitytojo prisijungimo vardu;

22.2. i8nesti dokumentus i$ bibliotekos patalpy, jei dokumenty iSdavimas nepazymétas
informacinéje sistemoje;

22.3. naudotis bibliotekos kompiuteriais nesilaikant naudojimosi kompiuteriais ir internetu
nustatytos tvarkos:

22.3.1. kompiuteriuose jdiegti atsine$tg arba atsisiysta i$ interneto programine jranga,
internetinius Zaidimus;

22.3.2. naudojantis interneto prieigos paslaugomis, skaityti pornografine, smurtg, terorizma
bei kitokia nusikalstama veikla skatinancia informacija, elektroniniu paStu platinti elektronines
SiukSles, piktybines programas, virusus, jsilauzti j kitas kompiuterines sistemas;

22.4. nestis j bibliotekos patalpas maista, daiktus, kurie kelia pavojy aplinkiniams, pavojingai
elgtis, keliant grésme sau ir kitiems bibliotekos vartotojams (lankytojams), Zodziais ir (ar) veiksmais
zeminti vartotoju (lankytoju) ir darbuotojy zmogiskaji oruma, ignoruoti bendruosius asmens higienos
ir elgesio vieSosiose vietose reikalavimus.

25. Vartotojy (lankytojy) atsakomybeé:

25.1. nustatytu laiku grazinti panaudai gautus dokumentus (jrangg);

25.2. vartotojas (lankytojas), prarades ar nepataisomai sugadings bibliotekos dokumentus
(irangag), turi nedelsdamas apie tai informuoti bibliotekos darbuotojg ir pakeisti juos tokiais pat arba
bibliotekos pripazintais lygiaverciais dokumentais i§ vartotojui pateikty bibliotekos reikalingy
dokumenty sgra$o, laikantis naudojimosi taisyklése nustatytos tvarkos;

25.3. uz nepilnameciy vartotoju (lankytojy) prarastus arba nepataisomai sugadintus
dokumentus ir Zalg padarytg kitam bibliotekos turtui, atsako tévai (jtéviai/ globéjai) naudojimosi
taisykliy ir teisés akty nustatytg tvarka.

25.4. laikytis taisykliy ir nustatyty elgesio vieSoje vietoje reikalavimy; nepazeisti kity asmeny
teisiy naudotis bibliotekos paslaugomis, netriukSmauti nustatytose tylos zonose ar kitokiais veiksmais
netrikdyti bibliotekos lankytojy darbo;

25.5. neperstatineti baldy, dirbti paruo$tose darbo vietose;

25.6. po darbo palikti tvarkinga darbo vieta;.

V SKYRIUS
BIBLIOTEKOS TEISES IR PAREIGOS

26.1. Biblioteka turi Sias teises:

26.1. parengti ir patvirtinti naudojimosi biblioteka taisykles;

26.2. registruojant ar perregistruojant vartotoja, teisés akty nustatyta tvarka rinkti ir tvarkyti
biblioteky veiklai biitinus vartotojo asmens duomenis;

26.3. nustatyti vartotojams iSduodamy bibliotekos dokumenty (jrangos) skaiéiy ir panaudos
terminus, termino pratesimo ir dokumenty rezervavimo tvarka,



26.4. nustatyti trumpesnj panaudos terming naujiems ir (ar) ypa¢ paklausiems dokumentams;

26.5. progimnazijos direktoriaus sprendimu laikinai ar visam laikui apriboti asmens teise
naudotis bibliotekos paslaugomis, jei vartotojas nustatyta tvarka neatsiskaité su biblioteka ar nesilail
kity naudojimosi taisyklése nustatyty reikalavimy.

27. Biblioteka, aptarnaudama vartotojus (lankytojus), privalo:

27.1. vadovautis pagarbos Zmogaus teiséms, lygiy galimybiy, teisingumo, profesinés etikos
principais, bibliotekos nuostatais ir §iomis taisyklémis;

27.2. nustatyti patogy bibliotekos darbo (lankytojy ir vartotojy) laika, jj keisti tik i$imtinais
atvejais, tinkamai informavus lankytojus ir vartotojus apie pasikeitimus, jy prieZastis, trukme;

27.3. skelbti bibliotekos naudojimosi taisykles progimnazijos tinklapyje.




