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TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO
KAISIADORIU VACLOVO GIRZADO PROGIMNAZIJOJE
TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo KaiSiadoriy Vaclovo GirZzado progimnazijoje
tvarkos apraSas (toliau - ApraSas) nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimg, saugojima,
Zymejimga, techning prieziiirg, ridy ir degaly apskaitg, naudojimo kontrolg, ir darbuotojy atsakomybe uz
Sio Apraso nuostaty pazeidima.

2. Sis Aprasas privalomas visiems Kaisiadoriy Vaclovo Girzado progimnazijos (toliau —
progimnazijos) darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis (toliau - darbuotojai) ir turintiems teisés
akty numatyta tvarka iSduota dokumenta, kuriuo patvirtinama asmens teis¢ vairuoti tam tikros
kategorijos motoring transporto priemong.

3. Siame Aprase vartojamos savokos:

Tarnybinis lengvasis automobilis — progimnazijai teisétu pagrindu (nuosavybés teise, nuomos ar
nuomos pagal veiklos nuomos sutartj) priklausantis lengvasis automobilis, kurj darbuotojai naudoja
tarnybos reikméms.

Tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas — progimnazijos darbuotojas, kuriam direktoriaus
jsakymu paskirtas tarnybinis lengvasis automobilis ir turintis teisés akty numatyta tvarka iSduota
dokumenta, kuriuo patvirtinama asmens teisé vairuoti tam tikros kategorijos motoring transporto
priemong.

Progimnazijos darbuotojas — darbuotojas, dirbantis pagal darbo sutartj ir turintis teisés akty
numatyta tvarka iSduotg dokumenta, kuriuo patvirtinama asmens teisé vairuoti tam tikros kategorijos
motoring transporto priemong.

Tarnybos reikmé — darbuotojo pareigybés apraSyme numatyty funkcijy vykdymas.

4. Darbuotojai tarnybinius lengvuosius automobilius bet kuriuo paros metu, taip pat poilsio ir
Svenciy dienomis gali naudoti tik tarnybos reikméms.

Il. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS

5. Tarnybiniais lengvaisiais automobiliais gali naudotis progimnazijos darbuotojai:

5.1. be vairuotojo, jeigu tokia teis¢ jiems nustatyta progimnazijos direktoriaus jsakymu;

5.2.su vairuotoju, gave direktoriaus leidimg raStu Transporto uzsakymo Zzurnale, kuriame
nurodoma: data, i§vykimo ir grjiZimo laikas, atsakingo uz kelion¢ vardas ir pavardé, vykstantieji ir jy
skaiCius, marSrutas, direktoriaus sprendimas skirti ar neskirti transportg. Transporto uzsakymo Zurnalas
saugojamas vienerius metus.

6. Darbuotojy, vairuojanc¢iy tarnybinius automobilius pareigos:

6.1. prie§ iSvykstant paimti i§ asmens atsakingo uz kelionés lapy apskaita kelionés lapa, pasirasant
zurnale;

6.2. parvykus grazinti uzpildyta kelionés lapa, jame jraSyti spidometro rodmenis, bendras nuvaziuoty
kilometry skaiciy, pirkty degaly kiekj, dienos vaziavimo marsruta, kelionés lape pasiraSyti;
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6.3. nedelsiant pranesti apie eismo jvykius, kuriuose dalyvavo Progimnazijos tarnybiniai lengvieji
automobiliai, direktoriaus pavaduotojui tikio ir bendriesiems reikalams arba direktoriui;

6.4. laikytis Lietuvos Respublikos jstatymy, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimy, Keliy
eismo taisykliy, kity teisés akty bei Siy Taisykliy.

7. Nesuteikia galimybés naudotis tarnybiniais automobiliais ne Progimnazijos darbuotojams.

I11. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU SAUGOJIMAS

8. Tarnybiniai lengvieji automobiliai laikomi:

8.1. dieng — progimnazijos kieme (Paukstininky g.5, Kaisiadorys);

8.2. naktj — progimnazijos garaze (Paukstininky g.5, Kaisiadorys).

9. Tarnybiniai lengvieji automobiliai po darbo laiko, poilsio, $venc¢iy dienomis, darbuotojo atostogy,
ligos ar komandiruo¢iy laikotarpiu visada laikomi Aprase numatytoje vietoje, i§skyrus tuos atvejus, kai
1 komandiruote vykstama tarnybiniu lengvuoju automobiliu.

10. Tarnybiniame lengvame automobilyje draudziama palikti transporto priemonés registracijos
liudijima, techninés apziiiros talong, kelionés lapa, draudimo liudijima. Paliekant automobilj, privaloma
uzrakinti automobilj ir jjungti apsaugos sistema.

IV. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU ZYMEJIMAS IR TECHNINE
PRIEZIURA

11. Tarnybiniai lengvieji automobiliai privalo buti pazyméti jstaigos pavadinimu ir (arba) ne
mazesniu kaip 150 mm aukscio jstaigos logotipu. Didziosios raidés turi biiti ne Zemesnés kaip 75 mm,
mazosios — 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio.

12. Tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas atsako uz:

12.1. kasdiening automobilio priezitirg (saugojima, $varg ir kt.);

12.2. periodinj techninj aptarnavima,

12.3. saugy eksploatavimg, vadovaujantis automobilio techninio eksploatavimo taisyklémis;

12.4. direktoriaus pavaduotojas tikiui ir bendriesiems reikalams informavimg prie§ penkias darbo
dienas apie:

12.4.1. apie tarnybinio automobilio techninés apziiiros termino pabaiga;

12.4.2. apie transporto priemoniy valdytojy civilinés atsakomybés privalomojo draudimo liudijimo
galiojimo pabaigg;

12.4.3. gedimus, detaliy nusidévéjima, techninés profilaktikos poreikj ir kt.

13. Direktoriaus pavaduotojas tkiui ir bendriesiems reikalams atsako uz tarnybiniy lengvyjy
automobiliy:

13.1. draudimo paslaugy ir remonto darby pirkimy organizavima,

13.2. privalomosios techninés apzitiros atlikima laiku.

V. TARNYBINIU AUTOMOBILIU REMONTAS

14. Tarnybinio lengvojo automobilio gedimai Salinami pagal automobilio techninio eksploatavimo
taisykles. Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidZziama savarankiskai Salinti
automobilio gedimy.

15. Tarnybiniy automobiliy darby ir prekiy pirkimas gali buti vykdomos tik gavus suderintg pirkimo
paraiska. Apie pasikeitimus, atsiradusius remonto metu, nedelsiant pranesama direktoriaus
pavaduotojui tkiui ir bendriesiems reikalams.

16. Tarnybiniy automobiliy techninio aptarnavimo, remonto darby ir autodetaliy pirkimas vykdomas

tik tose jmonése, su kuriomis sudaryta prekiy ir paslaugy pirkimo sutartis. Esant tarnybiniam butinumui
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(komandiruotéje ir kai automobilis neatidéliotinai reikalingas tarnybos reikméms vykdyti) skubos
tvarka, detaliy pirkimg ar remontg galima atlikti ir kitose jmonése, bet vadovaujantis Progimnazijos
viesyjy pirkimy taisykléms.

17. Tarnybiniy automobiliy techninis aptarnavimas turi biiti atlickamas pagal gamyklos gamintojos
rekomenduojama periodiskuma.

18. Naujy tarnybiniy automobiliy garantinis techninis aptarnavimas atlickamas vadovaujantis
automobilio serviso knygeléje nurodytu periodiskumu.

19. Atsarginés dalys, jdétos j tarnybinj automobilj remonto dirbtuvése bei susidévéjusios nurasomos
vadovaujantis Progimnazijos medziagy buhalterinés apskaitos nustatyta tvarka.

20. Pries laikg susidévéjusios detalés, padangos arba sugede¢ akumuliatoriai gali buti nurasomi
pateikiant defektinius aktus, arba esant tam tikslui sudaromos komisijos iSvadai dél nuraSymo
priezasties.

VI. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU RIDOS IR DEGALU APSKAITA

21. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos ir degaly sunaudojimo apskaita tvarkoma remiantis jrasais
Tarnybinio lengvojo automobilio kelionés lapuose (priedas).

22. Progimnazijos direktorius jsakymu nustato tarnybiniy lengvyjy automobiliy:

22.1. ridos ir degaly limitus finansiniams metams sausio mén. Limitai gali buti padidinti gavus
direktoriaus pavaduotojo tikiui ir bendriesiems reikalams motyvuotg tarnybinj prane§ima;

22.2. degaly naudojimo bazines kuro normas lapkri¢io ir balandzio mén., remdamasis atlikto
kontrolinio vaziavimo (Saltuoju mety periodu, mieste, uzmiestyje ir pan.) protokolu;

22.3. asmeny, kuriems suteikta teisé naudotis degaly uzpylimo kortelémis sarasa.

23. Darbuotojas, atsakingas uz kelionés lapy apskaita:

23.1. i8duoda tarnybiniy lengvyjy automobiliy vairuotojams kelionés lapus vienam ménesiui, bet ne
ilgiau kaip iki einamojo ménesio pabaigos;

23.2. i8duoda progimnazijos darbuotojams kelionés lapus kelionés diena;

23.3. pildo kelionés lapus ir juose jraso: automobilio model; ir valstybinj numerj, vairuotojo varda,
pavarde, pradinj automobilio spidometro rodmenj, kuro likut] automobilio degaly bake;

23.4. registruoja kelionés lapus Apskaitos ir registracijos zZurnale;

23.5. vykdo tarnybiniy lengvyjy automobiliy ridos ir kuro sunaudojimo apskaita, vadovaujantis
jrasais kelionés lapuose.

23.6. tvarko ridos ir kuro sunaudojimo apskaita, vadovaujantis jrasais kelionés lapuose.

24. Tarnybinio lengvojo automobilio vairuotojas:

24.1. pildo kelionés lapa: dienos vaziavimo marsSruta, nuvaziuotus kilometrus, pasiraso. Grazinant
kelionés lapa jraSo bendra nuvaziuoty kilometry skaiciy, spidometro rodmenj, sunaudoty degaly kiekj
ir jy likuty;

24.2. atsako uz kelionés lapuose padaryty ijraSy teisinguma: marSruta, sunaudoty degaly
apskaiciavimag, bei automobilio spidometro rodmenis;

24.3. pateikia kelionés lapa (kartu su cekiais) uz ataskaitinj ménesj iki kito ménesio 3 dienos
asmeniui, atsakingam uz kelionés lapy apskaita, rida, pagal kuro normas apskaiciuotas kuro sgnaudas,
patikrina kelionés lapy uZpildymo teisinguma bei atzymi kelionés lapy registracijos zurnale apie
grazinima.

25. Darbuotojai, kuriam suteikta teisé¢ naudotis tarnybiniu automobiliu:

25.1. pildo kelionés lapa: dienos vaziavimo marSruta, nuvaziuotus kilometrus, pasiraso. Grazinant
kelionés lapa jame jraSomas bendras nuvaziuoty kilometry skai¢ius, spidometro rodmuo, sunaudoty
degaly kiekis ir jy likutis;

25.2. atsako uz kelionés lapuose padaryty ijraSy teisinguma: marSruta, sunaudoty degaly
apskaiCiavima, bei automobilio spidometro rodmenis;
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25.3. kelionés lapa pateikia asmeniui atsakingam uz kelionés lapy apskaita, kuris apskai¢iuotas kuro
sanaudas, patikrina kelionés lapo uZpildymo teisinguma bei atzymi kelionés lapy registracijos Zurnale
apie grazinimg.

26. Degaly normy ir automobiliy ridos limity virSijimo islaidas, nustaius pereikvojimo priezastis ir
darbuotojo kalte, padengia nustatytgsias degaly normas ir ridos limitus vir$ij¢ darbuotojai.

VIIl. TARNYBINIU LENGVUJU AUTOMOBILIU NAUDOJIMO KONTROLE

27. Tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo kontrole vykdo direktoriaus pavaduotojas tkiui ir
bendriesiems reikalams, kuris kartg per ketvirt;:

27.1. patikrina ar visi darbuotojai, kuriems direktoriaus jsakymu suteikta teisé¢ vairuoti tarnybinius
lengvuosius automobilius turi galiojancius vairuotojo pazyméjimus;

27.2. ar degaly sunaudojimas atitinka direktoriaus jsakyme nustatytgsias normas;

27.3. ar tvarkingi automobilio registracijos, techninés apzitiros, draudimo dokumentai;

27.4. nustates tarnybiniy lengvyjy automobiliy naudojimo tvarkos apraso pazeidimus informuoja
progimnazijos direktoriy rastu.

28. Direktoriaus pavaduotojui tikiui ir bendriesiems reikalams kilus jtarimui dél darbuotojo blaivumo
ar apsvaigimo nuo narkotiniy medziagy nedelsiant uzdraudzia vairuoti tarnybinj automobilj ir patikrina
asmens blaivuma nustatyta tvarka.

29. Progimnazijos vyr. buhalteris kieckvieng ménesj patikrina kelionés lapy duomeny sutapimg su
duomenimis Apskaitos ir registracijos zurnale.

VIIIl. DARBUOTOJU ATSAKOMYBE
30. Darbuotojai, pazeid¢ Sio ApraSo reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

31. Darbuotojai su Siuo Aprasu supazindinami tarnybiniu elektroniniu pastu.
32. Sio Apraso vykdymo kontrole vykdo direktoriaus pavaduotojas tkiui ir bendriesiems reikalams.




