KAISIADORIU VACLOVO GIRZADO PROGIMNAZIJOS DIREKTORIUS

) ISAKYMAS _
DEL KAISIADORIU VACLOVO GIRZADO PROGIMNAZIJOS

MOKYTOJU PAMOKU VADAVIMO TVARKOS APRASO TVIRTINIMO

2019 m. sausio 30 d. Nr.V1- 48
Kaisiadorys

Vadovaudamasi Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, patvirtinu Lietuvos Respublikos darbo
kodekso patvirtinimo, jsigaliojimo ir jgyvendinimo jstatymu; Lietuvos Respublikos valstybés ir
savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymu, patvirtintu 2017 m. sausio 17 d.
Nr.XIII-198 (TAR 2017-01-31, Suvestine redakcija nuo 2019-01-01), bei KaiSiadoriy Vaclovo
Girzado progimnazijos darbo tvarkos taisyklémis, patvirtintomis direktoriaus 2012 m. rugpjtcio 31
d. jsakymu Nr.V1-150 (Kaisiadoriy Vaclovo Girzado progimnazijos direktoriaus 2017 m. birZelio
23 dienos jsakymo Nr.V1-139 redakcija):

1. T virtinu KaiSiadoriy Vaclovo Girzado progimnazijos mokytojy pamoky vadavimo
tvarkos apra3a (pridedama).

2. Ipareigoju mokytojy pamoky vadavimus organizuoti:

2.1. Audrai Kudrevicienei, direktoriaus pavaduotojai ugdymui — 14 klaséms (Gedimino g.
38 ir Paukstininky g. 5);

2.2 Ritai Zukauskaitei, direktoriaus pavaduotojai ugdymui — ikimokykliniam ugdymui
Antakalnio skyriuje; 1-4 klaséms ir prieSmokyklinio ugdymo grupéms (Girelés g. 41);

2.3. Linai Bartkevicienei, direktoriaus pavaduotojai ugdymui — 5-8 klaséms (Paukstininky
g.5).

3.8Skiriu buhaltere Virginija Miskauskieng atsakinga uz mokytojy pamoky vadavimo
darbo uzmokescio skaiciavima ir jsakymy projekty rengima.

4. N ur o d au sekretorei Genei Kertenienei su Kaisiadoriu Vaclovo Girzado progimnazijos
mokytojy pamoky vadavimo tvarkos apra$u mokytojus supaZindinti pasirasytinai.

5. PripaZistu netekusiu galios Kaisiadoriy Vaclovo Girzado progimnazijos direktoriaus
2016 m. kovo 31 d. jsakymg Nr.V1-40 ,,Dél Kaisiadoriy Vaclovo Girzado progimnazijos mokytojy
pamoky vadavimo tvarkos apra3o tvirtinimo®.

6. S k e | b i u KaiSiadoriy Vaclovo Girzado progimnazijos mokytojy pamoky vadavimo
tvarkos apraSg progimnazijos internetinéje svetainéje ir n ustata u, kad is 1sakymas jsigalioja
nuo 2019 m. vasario 1 d.

7. Sio jsakymo vykdymo kontrolg pasilieku sau.

Direktoré ﬁ%ﬁ’ Jolita Morkiinaité

Paren

Lina Bartkevitiene
2019-01-30



Kaisiadoriy Vaclovo Girzado
progimnazijos direktoriaus
2019 m. sausio 30 d.
isakymu Nr. VI-18
KAISIADORIY VACLOVO GIRZADO PROGIMNAZIJOS
MOKYTOJU PAMOKU VADAVIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kaidiadoriy Vaclovo Girzado progimnazijos (toliau — Progimnazija) mokytojy pamoky
vadavimo tvarkos apraSas (toliau — ApraSas) nustato ilgalaikio ir trumpalaikio mokytoju pamoky
vadavimo organizavima, apskaitg ir apmokeéjima.

2. Siame Aprase vartojamos savokos:

2.1. Ilgalaikis pamoky vadavimas - tai pamoky vadavimas, kai mokytojas deél laikino
nedarbingumo arba kity priezas¢iy (mokymosi atostogy, stazuotés, komandiruotés ilgesnés nei 5 dienos
ir kt.) negali vesti pamoky.

2.2. Trumpalaikis pamoky vadavimas — tai pamoky vadavimas, kuris tesiasi trumpiau nei
penkias darbo dienas, o mokytojas negali vesti pamoky dél jvairiy objektyviy priezas¢iy: vyksta j
kvalifikacijos tobulinimo renginj; nedirba leidus administracijai; atlieka planinj sveikatos patikrinima;
vyksta j edukacing kelione su mokiniais ir kt.

2.3. Vaduojantis mokytojas — mokytojas, klasés vadovas, pagalbos mokiniui specialistas,
mokytojo padéjéjas, direktoriaus pavaduotojas ugdymui, kuris sutinka vaduoti kito mokytojo pamokas
ir vykdo direktoriaus jsakyme jam numatytas funkcijas.

2.4. Vaduojamas mokytojas — mokytojas, kuris negali vesti pamoky dél jvairiy objektyviy
priezasCiy: laikino nedarbingumo, vyksta j kvalifikacijos tobulinimo renginj; nedirba leidus
administracijai; atlieka planinj sveikatos patikrinimg; vyksta j edukacine kelione su mokiniais ir kt.

2.5 Vaduojamos pamokos — formalaus ugdymo pamokos, prieSmokyklinio ugdymo veiklos,
specialiosios pratybos, prieSmokyklinio ugdymo veiklos.

Kitos Siame Aprase vartojamos savokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme ir kituose
teises aktuose apibréZtas savokas.

3. Aprasas skelbiamas Progimnazijos internete adresu www.v.girzado-progimnazija.lt

IL. ILGALAIKIO MOKYTOJU PAMOKU VADAVIMO ORGANIZAVIMAS

4. Mokytojas, susirges, gaves nedarbingumo paZyméjima ar iSkilus kitoms 2,1 punkte
iSvardytoms priezastims, nedelsdamas ZodZiu informuoja direktoriaus pavaduotoja ugdymui, atsakinga
uz konkrecios ugdymo programos organizavima.

5. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, gaves informacija apie poreikj organizuoti mokytojo
pamoky vadavimg, sitlo atlikti vaduojan¢io mokytojo funkcijas vadovaudamasis $iais kriterijais
prioritetine tvarka:

5.1. progimnazijoje dirbantiems, to paties arba giminingo dalyko, mokytojams;

5.2. progimnazijoje nedirbantiems, to paties arba giminingo dalyko, mokytojams;

5.3. to paties arba giminingo dalyko kvalifikacijos neturintiems, progimnazijoje dirbantiems
mokytojams, kurie didina atitinkamo mokomojo dalyko teminiame plane numatyta pamoky skaiciy
nevirSydami Ugdymo plane numatyty pamoky skai¢iaus per mokslo metus.

6. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui organizuoja ilgalaikius mokytoju pamoky vadavimus
vadovaudamasis $ia tvarka:

6.1. parenka mokytojus, kurie sutinka vaduoti mokytoja jo nedarbingumo laikotarpiu;

6.2. gauna mokytojy sutikimus vaduoti pamokas rastu;

6.3. parengia jsakymo projekta, kuriame skiria vaduojanéius mokytojus, numato jy pamoky
tvarkarastj, vadavimo trukme, pamoky fiksavimo tvarka, apmokéjimo uz darba ir kitas salygas;
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6.4. kontroliuoja laikinai priimty vaduojan¢iy mokytojy darbo santykius reglamentuojanéiy
dokumenty rengimg.

7. Direktoriaus  pavaduotojas ugdymui, gaves operatyvia informacija apie mokytojo laiking
nedarbinguma arba kitas aplinkybes, bet dél laiko triikumo negalintis organizuoti ugdymo $ios Apraso
4.1. punkte numatyta tvarka, nedelsdamas informuoja mokinius ir mokytojus Zzodziu ir elektroniniame
dienyne raStu apie ugdymo organizavimo pakeitimus, vadovaudamasis 3iais principais prioriteto
tvarka:

7.1. kei¢ia pamokas, nevir§ydamas maksimalaus klaséje nustatyto mokiniy skai¢iaus:

7.2. didina arba maZzina pamoky skaiciy, nevirsijant Ugdymo plane numatyty pamoky skai¢iaus
mazinimo per mokslo metus skaiciaus:

7.3. ipareigoja vaduojancio mokytojo funkcijas atlikti klasés vadova, jeigu jis sutinka, arba etatinj
pagalbos mokiniui specialista;

7.4. paveda veiklos organizavimo ir/arba saugumo uztikrinimo funkcijas  klaséje
bibliotekininkams arba direktoriaus pavaduotojams ugdymui.

III. TRUMPALAIKIO MOKYTOJU PAMOKU PAVADAVIMO ORGANIZAVIMAS

8. Trumpalaikius pamoky vadavimus organizuoja patys mokytojai.

9. Mokytojas per pamokas planuojantis vykti j kvalifikacijos tobulinimo renginj, nedirbti leidus
administracijai, atlikti planinj sveikatos patikrinima, vykti j edukacing kelione su mokiniais ir kt.:

9.1. savo spendimg zodZiu suderina su kuruojanciu pavaduotoju ugdymui;

9.2. parenka vaduojan¢ius mokytojus vadovaudamasis $io Apraso 5 punkte numatyta tvarka;

9.3. uzpildo pamoky vadavimo lapg ir suderina su kuruojanéiu direktoriaus pavaduotoju
ugdymui. Pamoky vadavimo lape privaloma fiksuoti visa su ugdymo organizavimu susijusia
informacijg: pamoky keitima vietomis, grupiy jungimg, pamoky nevedima ir kt.

9.4. pries tris darbo dienas teikia direktoriui nustatytos formos pradyma kartu su pavadavimy
lapu.

10. Prie§ iSvykdamas perduoda vaduojan¢iam mokytojui teminj ugdymo turinj. vertinimo tvarka ir
kita reikalinga informacija.

III. MOKYTOJU VADUOJAMU PAMOKU APSKAITA

11. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui:

11.1. vaduojamas pamokas fiksuoja vadovaudamasis Kaisiadoriy Vaclovo Girzado
progimnazijos dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSu;
kiekvieng dieng teikia informacija apie vaduojamas pamokas asmeniui, atsakingam uZ darbo laiko
apskaitos Ziniaras¢iy pildyma;

11.2. ménesio paskuting diena suderina elektroninio dienyno duomenis apie faktiskai vestas
pamokas su darbo laiko apskaitos Ziniara$¢iu ir direktoriaus jsakymy del darbo apmokéjimo
vaduojantiems mokytojams duomenimis;

11.3. elektroninio dienyno duomeny apie faktiSkai vestas pamokas ataskaita pateikia buhalteriui.

12. Buhalteris, vadovaudamasis progimnazijos direktoriaus jsakymais del leidimo mokytojams
vaduoti pamokas ir elektroninio dienyno duomeny apie faktiskai vestas pamokas ataskaita:

12.1. suskai¢iuoja vaduojantiems mokytojams priemokos dydj;

12.2. parengia jsakymo dél priemokos skyrimo vaduojantiems mokytojams projekta.

IV. VADUOJANCIU MOKYTOJU DARBO APMOKEJIMAS

13. Vaduojan¢io mokytojo faktiskai vestos pamokos valandos jkainis apskai¢iuojamas:



PDK x PA
VAL V1
PDK - Pastoviosios dalies koeficientas.
PA — Pareiginés algos bazinis dydis.
VAL — Mokytojo, dirban¢io vienu etatu vidutinis darbo valandy skai¢ius per ménes;.
FV] — Vaduojancio mokytojo faktiskai vestos pamokos valandos jkainis.

14. Vaduojantiems mokytojams mokoma:

14.1. 100 proc. faktiskai vestos pamokos valandos jkainio priemoka.

14.2. 50 proc. faktiSkai vestos pamokos valandos jkainio priemoka, jeigu pamoka vedama
sujungus grupes, bet nevirsijant maksimalaus mokiniy skai&iaus.

15. Vaduojantiems mokytojams, kuriy déstomas dalykas sutampa su vaduojamo mokytojo
mokomuoju dalyku, apskai¢iuojant vaduojan¢io mokytojo faktiskai vestos pamokos valandos ikainj
taikomas pastoviosios dalies koeficientas, kuris atitinka dalyko mokytojo kvalifikacing kategorija ir
darbo staza.

16. Vaduojantiems mokytojams, kuriy déstomas dalykas nesutampa su vaduojamo mokytojo
mokomuoju dalyku, apskaiciuojant vaduojandio mokytojo faktiskai vestos pamokos valandos ikainj
taikomas pastoviosios dalies koeficientas, kuris atitinka mokytojo kvalifikacine kategoriia ir darbo
staza.

17. Vaduojantiems mokytojams (pagalbos mokiniui specialistams ir mokytojy padéjéjams), kurie
neturi_mokytojo kvalifikacijos. apskaiCiuojant vaduojandio mokytojo faktidkai vestos pamokos
valandos jkainj taikomas pastoviosios dalies koeficientas, kaip neturintiems mokytojo kvalifikacines
kategorijos ir turintiems atitinkama darbo staza.

18. Vaduojantiems mokytojams nustatyta priemoka uz faktiskai vestas pamokas negali virgyti 30
proc. darbuotojo ménesio vidutinio darbo uzmokeséio.

19. Vaduojantiems mokytojams pastoviosios dalies koeficientas nustatomas vadovaujantis
KaiSiadoriy Vaclovo Girzado progimnazijos pedagoginiy darbuotojy darbo apmokejimo tvarkos
aprasu.

BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

20. Vaduojantys pamokas mokytojai ugdyma organizuoja ir dokumentuoja vadovaudamiesi
dalyko teminiu planu, mokiniy Ziniy ir pasiekimy vertinimo ir elektroninio dienyno tvarkos aprasais.
21. Mokytojams ir kitiems darbuotojams, be direktoriaus pavaduotojo ugdymui leidimo,
draudZiama savo nuoziiira keisti pamoky, neformalaus ugdymo tvarkaras&ius, jungti ar paleisti
mokinius.
PRITARTA
Kaisiadoriy Vaclovo Girzado progimnazijos
Mokytojy tarybos posédzio
2019 m. sausio 30 d. nutarimu Nr. /5-)
SUDERINTA
Lietuvos $vietimo darbuotojy profesinés sajungos
Kaisiadoriy Vaclovo Girzado progimnazijos

profesinés organizacijos pirmininko pavaduotoja
o
(para J T )

(vardas, pavarde)
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