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I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Turto inventorizacijos komisijos darbo reglamentas (toliau — Reglamentas)
reglamentuoja Kaisiadoriy Vaclovo Girzado progimnazijoje (toliau — Mokykloje) atliekamos
balanse apskaitomo ilgalaikio turto, inventoriaus ir medZziagy nura§ymo, likvidavimo ir
inventorizacijos eiga.

1. INVENTORIZACIJOS OBJEKTAS IR PERIODISKUMAS

2. Progimnazija privalo inventorizuoti visg turimg turtg ir jsipareigojimus:

2.1. ilgalaikj materialyjj, i$skyrus nebaigta statyba, ir nematerialyjj turta, medziagas ir kitas
atsargas — ne reciau kaip kartg per metus ir ne anksciau kaip ataskaitiniy mety rugséjo 30 diena;

2.2. nepanaudotus numeruotus blankus, kurie nepriskirti prie saugiyjy dokumenty blanky
kategorijos, — ne re¢iau kaip kartg per ketvirtj;

2.3. nepanaudotus saugiuosius dokumenty blankus — kiekvieng ménes;j;

2.4. nebaigta statyba, finansinj turta (pinigus, iSskyrus pinigus kasoje, ir kita finansinj
turtg), finansinius jsipareigojimus — ne reciau kaip kartg per metus ir ne anksciau kaip ataskaitiniy
mety lapkri¢io 30 diena.

3. Progimnazija inventorizuoja turtg ir jsipareigojimus daZniau, nei nurodyta Reglamente
2 punkte, kai:

3.1. keiCiasi materialiai atsakingi ir atsakingi asmenys, — inventorizuojama turto dalis,
perduodama vieno materialiai atsakingo arba atsakingo asmens kitam materialiai atsakingam arba
atsakingam asmeniui (pagal turto perdavimo ir priemimo dienos bukle);

3.2. nustatomas pléSimo, vagystés, suk¢iavimo, turto pasisavinimo ar iS$vaistymo faktas
arba vertybiy gedimas (pagal nustatymo dienos biikle), jvyksta gaisras arba stichiné nelaimé (pagal
gaisro arba stichinés nelaimés pasibaigimo dienos biikle), — inventorizuojama turto dalis, likusi po
gaisro, stichinés nelaimés, pléSimo, vagystés, suk¢iavimo, turto pasisavinimo ar i§§vaistymo fakto
arba vertybiy gedimo nustatymo;

3.3. Progimnazijos vadovas paveda tai atlikti dél kity priezas¢iy.

4. Turtas, kuris per inventorizacija yra uz progimnazijos riby (automobiliai, i$siystos
remontuoti masinos, jrenginiai ir kita), inventorizuojamas iki jo laikino perkélimo i§ progimnazijos
momento.

5. Inventorizuojamas visas progimnazijoje esantis ir (arba) jam priklausantis turtas:

5.1. nuosavybés arba patikéjimo teise jgytas, nuomojamas, Saugomas;



5.2. kelyje esantis turtas (nupirktas, bet dar negautas; pirkéjams iSsiystas, bet
neparduotas; taip pat kitam subjektui pervesti, bet jo negauti j sgskaitg pinigai ir pan.);

5.3. Progimnazijai nepriklausantis, bet jame esantis turtas (iSsinuomotas, gautas pagal
panaudos, licencines sutartis, bendras turtas pagal jungtinés veiklos (partnerystés) ir kitas
sutartis), iSskyrus progimnazijos darbuotojo asmeninius daiktus, kurie progimnazijos veikloje
naudojami vadovo nustatyta tvarka.

1. INVENTORIZACIJOS ATLIKIMO TVARKA

6. Inventorizacijai atlikti progimnazijos vadovo jsakymu sudaroma inventorizacijos
komisija. Jsakyme turi buti:

6.1. nurodomi inventorizacijos komisijos nariy, i§ kuriy vienas yra skiriamas komisijos
pirmininku, vardai, pavardés, pareigy pavadinimai;

6.2. pavedama laiku ir tinkamai atlikti inventorizacijg pagal jsakyme nurodytos dienos
bukle;

6.3. nurodomas inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos;

6.4. pavedama inventorizacijos faktg jforminti dokumentais.

7. Inventorizacijos komisijos sudarymo reikalavimai:

7.1. Komisija sudaroma i§ reikiamos kompetencijos progimnazijos darbuotojy (toliau

— darbuotojai). | komisijg jtraukiamas buhalteris, tvarkantis progimnazijos turto buhaltering
apskaita.

7.2. Komisijg sudaro ne maziau kaip du darbuotojai.

7.3. Materialiai atsakingi asmenys negali biiti inventorizacijos komisijos nariai.

7.4. Buhalteris negali biiti komisijos pirmininkas.

8. Inventorizacijos komisijos pirmininkas supazindina inventorizacijos komisijos narius su
Reglamentu.

9. Inventorizavimo aprasai sudaromi pagal §iuos pozymius (aplinkybes):

9.1. turto buvimo vieta;

9.2. turto judéjima inventorizacijos metu (per inventorizacijg gauta, iSduotg turtg);

9.3. materialiai atsakingus asmenis;

9.4. grupavimg j buhalterines saskaitas (balansines ir nebalansines);

9.5. sutartis (nuomos, panaudos, pasaugos, ir kt.), pagal kurias turtas néra progimnazijos
nuosavybeé arba néra progimnazijos valdomas patikéjimo teise, sudarymo fakta;

9.6. inventorizacijos metu nustatomus netinkamo (negalimo) naudoti turto buvimo
faktus.
10. Negalima j vieng aprasa jrasyti keliy asmeny atsakomybei priklausanciy turto

objekty, nors jie ir apskaitomi vienoje saskaitoje.

11. Atskiri apraSai sudaromi inventorizuojant iSsinuomota, nuomojama, sugedusj ir
netinkamg naudoti, priimtg naudoti, saugoti, perdirbti, perduoti arba parduoti turtg.

12. Inventorizacijos metu biitina atskirai iSskirti nenaudojama turtg ir atsargas.

13. Inventorizavimo apraso — sutikrinimo ziniaras¢io privalomieji rekvizitai:

13.1. Mokyklos pavadinimas;

13.2. dokumento pavadinimas, jo sudarymo vieta,;



13.3. inventorizacijos atlikimo pradzios ir pabaigos datos;

13.4. inventorizuojamo turto ir jsipareigojimy, inventorizuojamy objekty pavadinimai;

13.5. inventorizuojamo turto matavimo rodikliai (kai taikoma);

13.6. inventorizuojamo turto kiekis, kaina, suma arba tik suma, arba tik kiekis (faktiskai ir
pagal buhalterinés apskaitos duomenis);

13.7. inventorizuojamy gautiny sumy ir jsipareigojimy skaicius ir SUMA,;

13.8. inventorizacijos komisijos nariy, materialiai atsakingy asmeny vardai, pavardés,
pareigy pavadinimai ir parasai;

13.9. kiti papildomi rekvizitai: ilgalaikio materialiojo turto — inventoriaus numeris,
ilgalaikio nematerialiojo turto — trumpa charakteristika.

14. ISnuomotas, pagal panaudos sutart] perduotas turtas, ir pagal kitas sutartis perduotas
turtas inventorizuojamas pagal nuomininko, panaudos gavéjo pateiktg Sio turto inventorizavimo
aprasg.

IV. ILGALAIKIO MATERIALIOJO TURTO INVENTORIZACIJA

15. Ilgalaikio materialiojo turto vienetui progimnazija suteikia inventoriaus numerj kuris
nekei¢iamas per visg to turto naudojimo laika. Inventoriaus numerj galima pakeisti tik tais atvejais,
kai turtas sunumeruojamas klaidingai. Nuomojamam arba pagal panaudos sutartis gautam turtui
nuomininkas, panaudos gavéjas paliecka nuomotojo, panaudos davéjo priskirta inventoriaus
numerj.

16. Inventorizacijos komisija, inventorizuodama ilgalaikj materialyjj turta, turi bitinai
apziliréti turto vieneta bei jo dalis natiira ir jraSyti i inventorizavimo aprasus jo pavadinima,
inventoriaus numerj.

17. Tlgalaikio turto inventorizavimo aprase-sutikrinimo ZziniaraStyje nurodomas ilgalaikio
turto inventoriaus numeris.

18. Radusi j buhaltering apskaitg nejtraukto turto, taip pat turto, kurio apskaitoje néra jj
apibudinan¢iy duomeny, inventorizacijos komisija j inventorizavimo aprasa-sutikrinimo Ziniarast]
jraso triikstamus §io turto duomenis ir techninius rodiklius. Rastas turtas jkainojamas rinkos kaina
arba fiksuojamas faktas, kad rinkos kainos nustatyti negalima. | buhaltering apskaita nejtrauktas
turtas, taip pat nuvertéjimo pozymiy turintis turtas gali biiti jvertinamas inventorizacijos komisijos
arba pasitelkus nepriklausomus turto vertintojus, jeigu turto rinkos kainos inventorizacijos
komisija nustatyti negali.

19. Masinos, transporto priemonés, kiti jrengimai, jranga ir jrankiai j inventorizavimo
apraSus jraSomi pavieniui — Nurodomi jy inventoriaus numeriai, pagaminimo metai, paskirtis,
konstrukcija, galingumas.

20. Nuomojama, gautg pagal panaudos sutartis turta progimnazija apskaito nebalansinése
nulinés klasés saskaitose pagal nuomotojo, panaudos davéjo priskirtus inventoriaus numerius.

21. Netinkamas naudoti ilgalaikis materialusis turtas jraSomas j atskirg inventorizavimo
aprasSa sutikrinimo Ziniarastj, nurodomi objekty pavadinimai, inventoriaus numeriai, nusidéveéjimo
laipsnis, netinkamumo prieZzastis.

22. Kartu su ilgalaikiu materialiuoju turtu inventorizuojamas i$sinuomotas, naudojamas
pagal panaudos sutartis, laikinai saugomas ir kitas progimnazijoje esantis



ilgalaikis materialusis turtas. Tokio turto inventorizavimo aprasai sudaromi pagal kiekvieng
savininka, ir juose nurodomas nuomos, panaudos, saugojimo pabaigos laikas.

V. ATSARGU INVENTORIZACIJA

23. Kai tikrinami atsargy likuciai, butinai dalyvauja materialiai atsakingi asmenys,
iSskyrus tuos atvejus, kai Sie asmenys negali dalyvauti dél pateisinamy priezaséiy. Jeigu
materialiai atsakingi asmenys dalyvauti negali, turi biiti paskiriamas pavaduojantis asmuo.

24. Inventorizacijos komisija gauna i§ materialiai atsakingy asmeny progimnazijos
buhalterijai neatiduotus turto gavimo ir nuraS§ymo arba iSdavimo dokumentus. Komisijos
pirmininkas visuose progimnazijos buhalterijai neatiduotuose dokumentuose turi jrasyti zodzius
,,1ki inventorizacijos®, nurodyti gavimo datg ir pasirasyti. Pagal dokumentus su jrasu
,»iki inventorizacijos* buhalterinéje apskaitoje papildomai registruojamos tikinés operacijos ir
tikiniai jvykiai.

25. Prie§ prasidedant inventorizacijai, materialiai atsakingi asmenys rastu patvirtina
(pasiraso ant inventoriniy aprasy-sutikrinimo Ziniarasciy), kad visi turto gavimo ir iSdavimo
dokumentai atiduoti buhalterijai arba inventorizacijos komisijai, kad jokio neuzpajamuoto arba
neiSduoto ar nenurasyto turto néra.

26. Jeigu uzdarose patalpose esantis turtas nebaigiamas inventorizuoti per vieng diena,
iS¢jus  inventorizacijos komisijai, patalpos turi buti uZzantspauduojamos. Antspauda
inventorizavimo metu turi inventorizacijos komisijos pirmininkas. Iki darbo dienos pabaigos
uzpildomi tg dieng patikrinti turto inventorizavimo aprasai-sutikrinimo ZziniaraS¢iai, kurie
paliekami toje patalpoje, kurioje saugomas turtas. Kitg dieng materialiai atsakingi asmenys ir
inventorizacijos komisija j patalpas jeina tik kartu su komisijos pirmininku.

27. Atliekant inventorizacija, esantis turtas suskaiiuojamas, pasveriamas,
1Smatuojamas arba naudojami kiti jo kiekio nustatymo budai, atsizvelgiant | kiekvienos rusies
turto matavimo vienetg, laikymo vietg ir buda.

28. Inventorizacijos komisija jvertina, ar yra pozymiy, kad atsargos gali bati
nuvertéjusios.

29. Ipakuoty atsargy, kuriy pakuotés nepazeistos, kiekis gali biiti nustatomas pagal jy
etiketes, atrankos biidu patikrinus ne maziau kaip 10 procenty §io turto. Jeigu atrankos bidu
patikrinty atsargy kiekis neatitinka nurodytojo etiketése, visos jpakuotos atsargos
perskaiciuojamos.

30. Prireikus per inventorizacija turtas gali biiti priimamas ir iSduodamas. Tai atliekama
inventorizacijos komisijos akivaizdoje.

31. Atsargos | inventorizavimo aprasg-sutikrinimo Ziniaras$t] jraSomos pagal
buhalterin¢je  apskaitoje uZregistruota jy pavadinimg ir matavimo vienetus. Kitos
inventorizuojamas Mokyklai nuosavybés teise nepriklausancios atsargos jrasomos ] atskirus
inventorizavimo aprasus-sutikrinimo Ziniarascius.

VI. NEMATERIALIOJO TURTO IR ISIPAREIGOJIMU
INVENTORIZACIJA

32. Nematerialiojo turto likuciai inventorizuojami pagal atitinkamas buhalterines
saskaitas.



33. Inventorizuojant programine¢ jrangg, tikrinami faktiniai jos jsigijimo dokumentai ir
turimos licencinés sutartys, nustatomas naudojamos programinés jrangos faktinis kiekis, jo
atitiktis turimiems jsigijimo dokumentams.

34. Gautiny sumy iniciatoriai yra jy gavéjai.

35. Valstybinei mokesciy inspekcijai prie Lietuvos Respublikos finansy ministerijos,
Valstybinei socialinio draudimo fondo valdybai prie Socialinés apsaugos ir darbo ministerijos,
mokétinos sumos derinamos $iy subjekty nustatyta tvarka.

36. Tarpusavio gautiny ir mokétiny sumy suderinimas jforminamas suderinimo aktu.
Jame nurodoma mokétina arba gautina suma, jos atsiradimo priezastis ir data, nustatoma, ar
prievolés nepasibaigusios. Suderinimo akto gavéjas, patvirtings akte nurodyta suma arba nurodes
nesutapimo priezastis, vieng akto egzemplioriy grazina (iSsiuncia) pateikéjui, o kita pasilieka.

37. Gautiny ir mokétiny sumy inventorizacija atliekama gautiny ir mokétiny sumy
suderinimo akty duomenis sutikrinant su buhalterin¢je apskaitoje uzregistruotais gautiny ir
mokéting sumy likuciais. Atsizvelgiant i1 suderinimo aktus, tikslinama mokétina suma,
jsipareigojimo suma ir jos atsiradimo data.

38. Gautiny ir mokétiny sumy inventorizavimo apraSe-sutikrinimo ziniaraStyje turi biiti
nurodytas skolininko (mokétojo) arba kreditoriaus (gavéjo) pavadinimas, gautina arba mokétina
suma ir jos atsiradimo data, tarpusavio suderinimo data.

VII. BIBLIOTEKOS FONDO PATIKRINIMAS

39.  Mokyklos bibliotekos fondo patikrinimas (inventorizacija) atliekama vadovaujantis
Lietuvos Respublikos kultiiros ministro jsakymu patvirtintais Biblioteky fondo apsaugos
nuostatais.

40. Kasmetinis progimnazijos bibliotekos fondo patikrinimas atliekamas buhalterinés
apskaitos duomenis sutikrinant su bibliotekos fondo apskaitos knyga.

41. Progimnazijos bibliotekos fondo patikrinimas taip pat atliekamas siekiant nustatyti
fondo dokumenty trukumg perduodant fondg kitam materialiai atsakingam asmeniui; esant
ypatingoms aplinkybéms( pvz., jvykus gaisrui, potvyniui, vagystéms). Fondo patikrinimui
Mokyklos vadovo jsakymu sudaroma patikrinimo komisija.

42. Viso progimnazijos bibliotekos fondo patikrinimas, kurio metu fonde saugomi
dokumentai, apimant ir informacija apie iSduoty dokumenty fizinius vienetus, yra sutikrinami su
inventoriaus knyga.

43. Fondo patikrinimas baigiamas surasant Lietuvos Respublikos kultiiros ministro
1sakymu patvirtinty Biblioteky fondo apsaugos nuostaty 9 priede nustatytos formos Bibliotekos
fondo patikrinimo aktg, kurj tvirtina progimnazijos vadovas. Prie jo pridedamas dokumenty
sgrasas sudaromas pagal $iy nuostaty 23 punkte nurodytus reikalavimus.

VIiIl. ATSARGU IR PINIGU INVENTORIZACIJA

44, Kai tikrinami atsargy ir pinigy banko saskaitose likuciai, privalo dalyvauti
materialiai atsakingi ir (arba) atsakingi asmenys, isskyrus atvejus, kai Sie asmenys negali



dalyvauti dé¢l pateisinamy priezasCiy. Jeigu materialiai atsakingi ir (arba) atsakingi asmenys
inventorizacijoje dalyvauti negali, turi biiti paskiriamas pavaduojantis asmuo.

45. Pries prasidedant inventorizacijai, materialiai atsakingi ir (arba) atsakingi asmenys
rastu patvirtina, kad visi turto gavimo ir nura§ymo arba iSdavimo dokumentai atiduoti subjekto
buhaltering apskaitg tvarkanCiam asmeniui arba inventorizacijos komisijai ir kad néra jokio
neuzpajamuoto arba neisduoto (nenurasyto) turto.

46. Jeigu sandéliuose arba kitose uzdarose patalpose esantis turtas nebaigiamas
inventorizuoti per vieng dieng, iSéjus inventorizacijos komisijai patalpos turi Dbiiti
uzantspauduojamos (uzplombuojamos) arba kitaip uztikrinama jy apsauga. Apsaugos uztikrinimo
priemonés atliekant inventorizacijg turi buti komisijos pirmininko Zzinioje. lki darbo dienos
pabaigos uzpildomi ta dieng patikrinto turto inventorizavimo aprasai ir paliekami toje patalpoje,
kurioje saugomas turtas. Kitag dieng materialiai atsakingi ir (arba) atsakingi asmenys ir
inventorizacijos komisija j patalpas jeina tik kartu su komisijos pirmininku.

47.  Atliekant inventorizacijg esantis turtas suskai¢iuojamas, pasveriamas, iSmatuojamas
arba naudojami Kiti jo kiekio nustatymo biidai, atsizvelgiant j kiekvienos rtsies turto matavimo
vieneta, laikymo vietg ir biidg.

48. Vadovo pavedimu inventorizacijos komisija jvertina, ar yra pozymiy, kad atsargos
gali biiti nuvertéjusios. Atsargas, turin¢ias nuvertéjimo pozymiy, gali jvertinti inventorizacijos
komisija.

49. Prireikus per inventorizacijg turtas gali biiti priimamas ir iSduodamas. Tai atlieckama
inventorizacijos komisijos akivaizdoje.

50. Atsargos ] inventorizavimo apraSg jraSomos pagal buhaltering¢je apskaitoje
uzregistruotg jy pavadinimg ir matavimo vienetus.

51. Pinigy banky saskaitose inventorizacija atlickama suderinant sgskaity liku¢ius pagal
buhalterinés apskaitos duomenis su banky duomenimis apie saskaity likucius.

52. Inventorizuojant nepanaudotus numeruotus dokumenty blankus ir Saugiuosius
dokumenty blankus, tikrinamas jy kiekis pagal rtisis. Nepanaudoty numeruoty dokumenty blanky
ir saugiyjy dokumenty blanky inventorizavimo aprase nurodomi Siy blanky pavadinimai, serijos
ir numeriai. Radus sugadinty numeruoty dokumenty blanky ir saugiyjy dokumenty blanky,
sudaromas atskiras sugadinty blanky inventorizavimo aprasas, kuriame nurodomi jy pavadinimai,
serijos ir numeriai.

53. Kelyje ir kituose subjektuose esancios atsargos, pinigai kelyje inventorizuojami
tikrinant jy i$siuntimo dokumentus.

54. Inventorizavimo aprase jraSomi Sie kiekvienos kelyje esanciy atsargy siuntos
duomenys: kiekis ir verté (apskaitos duomenimis), iSsiuntimo data, taip pat dokumenty, kuriais
remiantis $ios atsargos jtrauktos j atitinkamas sgskaitas, sgraSas ir numeriai.

55. Radusi apskaitoje neuzregistruoty atsargy, taip pat atsargy, kurioms pagristi néra
pirminiy apskaitos dokumenty, komisija ] inventorizavimo apraSg — sutikrinimo Ziniarast] turi
jrasyti trikstamus S§iy atsargy duomenis ir techninius rodiklius. Rastas atsargy perteklius
jvertinamas grynaja realizavimo verte.



IX. INVENTORIZACIJOS JFORMINIMAS

56. Inventorizacijai  jforminti  sudaromi inventorizavimo  apraSai-sutikrinimo
ziniara$c¢iai, kurie aiskiai ir jskaitomai suraSomi ranka arba techninémis priemonémis. Ilgalaikio
turto, atsargy inventorizavimo apraSe-sutikrinimo Zziniarastyje turi buti raSytinis patvirtinimas,
kad visi gavimo ir nuraSymo dokumentai atiduoti progimnazijos buhalterijai, gautas turtas
uzpajamuotas, o perduotas turtas nurasytas arba iSduotas, taip pat nurodomi paskutiniy gavimo,
nura§ymo arba iSdavimo dokumenty numeriai, datos, padaromas jrasas
,Visg Siame inventorizavimo apraSe-sutikrinimo ziniarastyje iSvardytg turta komisija man
dalyvaujant patikrino ir jrasé j aprasa, todél inventorizacijos komisijai pretenzijy neturiu. Uz
iSvardyto turto iSsaugojimg atsakau”, po juo pasiraSo materialiai atsakingas asmuo. Jeigu
materialiai atsakingas asmuo turi pretenzijy, komisija turi perskai¢iuoti inventorizuojama turta.
Jeigu ir po pakartotinio patikrinimo materialiai atsakingas asmuo atsisako pasirasyti
inventorizavimo aprasg sutikrinimo Ziniara$tj, tai jraSoma inventorizavimo aprase-sutikrinimo
ZiniaraStyje, o jis turi rastu paaiSkinti atsisakymo pasiraSyti priezastis ir pasirasyti paaiSkinima,
kuris pridedamas prie inventorizavimo apraso sutikrinimo ziniaras¢io. Jeigu materialiai atsakingi
asmenys keiCiasi, kai perduodamas ir priimamas turtas, inventorizavimo apra$e-sutikrinimo
ziniaraStyje turta perduodantis asmuo pasiraso, kad jj perdave, o priimantysis — kad priémé.

57. Netinkamo (negalimo) naudoti turto inventorizavimo apraSe-sutikrinimo Ziniarastyje
nurodoma netinkamumo naudoti prieZastis.

58. Inventorizavimo aprase-sutikrinimo Ziniarastyje gali buti jraSomos inventorizacijos
komisijos pastabos dél turto tolesnio naudojimo.

59. Inventorizuojant materialyjj turtg, suraSomi du inventorizavimo aprasy-sutikrinimo
ziniara$¢iy egzemplioriai, kuriy kiekvieng pasiraSo visi inventorizacijos komisijos nariai ir uz
inventorizuojama turta materialiai atsakingi asmenys. Pirmasis inventorizavimo apraso-
sutikrinimo Ziniara$¢io egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng atiduodamas progimnazijos
buhalterijai, 0 antrasis — materialiai atsakingam asmeniui.

60. Inventorizuojant progimnazijai nepriklausantj, bet joje esantj materialyjj turtg
(pasiskolinta, i§sinuomotg, naudojamg pagal panaudos sutartis), pagal kiekvieng turto savininka
suraSomi trys inventorizavimo aprasy-sutikrinimo ziniaraS$¢iy egzemplioriai, kuriy kiekvieng
pasiraso visi inventorizacijos komisijos nariai ir materialiai atsakingi asmenys. Pirmasis
inventorizavimo apraSo-sutikrinimo Ziniaras§¢io egzempliorius inventorizacijos baigimo dieng
atiduodamas progimnazijos buhalterijai, antrasis — materialiai atsakingam asmeniui, o likgs —
turto savininkui.

61. Visas patikrintas ir suskaiCiuotas turtas jraSomas ] inventorizavimo aprasus-
sutikrinimo  Ziniaras¢ius, kuriuose nurodomas jo jraSo eilés numeris, pavadinimas, kiekis,
buhalterinés apskaitos dokumentuose nurodyta verté (kaina, suma). Kiekvieno inventorizavimo
apraso-sutikrinimo Ziniaras¢io lapo pabaigoje skaitmenimis ir ZodZiais jraSomas faktiSkai rasto
turto kiekis (susumavus lape jrasyto turto kiekj nesvarbu, koks matavimo vieneto), zodziais
jraSomas paskutiniojo jraSo eilés numeris. NeuZpildytos lapo eilutés perbraukiamos.
Inventorizavimo aprasSo-sutikrinimo Zziniaras¢io paskutinio lapo pabaigoje skaitmenimis ir
zodziais jraSomas paskutinio jraSo eilés numeris, faktiSkai rasto turto kiekis (susumavus visuose,
jskaitant ir paskutinj, inventorizavimo apraSo-sutikrinimo ziniara$¢io lapuose nurodytg turto
kiekj) ir faktiSkai rasto turto ver¢iy suma.



62. Klaidas inventorizavimo aprasuose-sutikrinimo ziniaras¢iuose galima taisyti tik
inventorizacijos metu. Pataisymai visuose inventorizavimo apraSy-sutikrinimo Ziniara$¢iy
egzemplioriuose turi buti paaiskinti ir asmeniSkai pasirasyti ty paciy asmeny, kurie sudar¢ ir
pasira$é tuos aprasus (inventorizacijos komisijos nariy ir materialiai atsakingy asmeny).

63. Progimnazijos buhalterijoje gauti inventorizavimo apraSai-sutikrinimo ziniara$¢iai
patikrinami: ar juose nurodyti visi rekvizitai, ar teisingai apskaiciuotos SUMOS.

64. Remiantis inventorizavimo  apraSais-sutikrinimo  Ziniaras¢iais,  faktiski
inventorizuoty objekty likuciai sutikrinami su buhalterinés apskaitos duomenimis pagal jy bukle
inventorizacijos pradzios diena.

65. Inventorizacijos komisija turi pareikalauti i§ atsakingy asmeny rasSytiniy paaiskinimy
del visy trukumy ir pertekliaus, taip pat nuostoliy, susijusiy su gautiny ir mokétiny sumy ieskinio
senaties terminy praleidimu. Atsakingi asmenys turi pateikti paaiSkinimus per inventorizacijos
komisijos nustatytg terming.

66. Remdamasi pateiktais paaiSkinimais inventorizavimo apraSais-sutikrinimo
Ziniara$ciais, inventorizacijos komisija nustato aptikty turto, isipareigojimy neatitikimy, trikumuy,
nuostoliy ir gedimy, taip pat pertekliaus priezastis, rekomenduoja panaikinti inventorizacijos ir
buhalterinés apskaitos duomeny skirtumus ir pateikia pasitilymus dél neatitikimy panaikinimo.

67. Galutinj sprendimg dé¢l inventorizacijos metu rasto turto, kurio vertés negalima
nustatyti vertés nustatymo ar nuvertinimo ir inventorizacijos rezultaty registravimo buhalteringje
apskaitoje priima progimnazijos vadovas per 15 darbo dieny nuo inventorizacijos pabaigos

68. Remiantis progimnazijos direktoriaus sprendimu, inventorizacijos rezultatai
nedelsiant registruojami atitinkamose buhalterinése saskaitose, bet ne véliau kaip iki finansiniy
ataskaity sudarymo dienos.

X. ATSAKOMYBE UZ INVENTORIZACIJOS REZULTATU REGISTRAVIMA IR
INVENTORIZACIJOS DOKUMENTU SAUGOJIMAS

69. Progimnazijos vadovas jstatymy nustatyta tvarka atsako uZz inventorizacijos
organizavimg ir atlikimg laiku, inventorizavimo duomeny iSsaugojima, sutikrinimo
Ziniaras¢iuose nustatyty trukumy iSieskojima.

70. Vyriausiasis buhalteris (buhalteris) Buhalterinés apskaitos jstatyme nustatyta tvarka
atsako uz teisingy inventorizacijos rezultaty, turto pertekliaus ir neiSieskoty trikumy registravima
progimnazijos buhalterinéje apskaitoje.

71. Inventorizacijos komisijos nariai atsako uz aprasuose jraSyty duomeny tikruma.

72. Inventorizacijos dokumentai (inventorizavimo aprasai - sutikrinimo ziniara$¢iai,
inventorizacijos komisijos ir progimnazijos vadovo sprendimai dél inventorizacijos rezultaty
registravimo buhalterinéje apskaitoje) saugomi Lietuvos vyriausiojo archyvaro nustatyta tvarka.




